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Description générée automatiquement]
BUREAUTIQUE POWERPOINT – Créez votre programme
Votre nom et prénom :Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.
Votre adresse mail :Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.
Votre numéro de téléphone :Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.
Nom de votre société : Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.
Votre fonction : Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.
Pouvez-vous m’expliquer en quelques phrases votre métier ?
Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.
Pouvez-vous m’expliquer en quelques phrases vos besoins sur le logiciel ?
Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.

	Fonctionnalité
	Description
	Mon positionnement

	Création de Diapositives
	Vous pouvez créer des diapositives pour votre présentation en utilisant différentes mises en page prédéfinies ou en concevant vos propres mises en page. Vous pouvez ajouter du texte, des images, des graphiques, des formes, des vidéos et bien plus encore. Vous pouvez également personnaliser le fond et le thème de vos diapositives.
	☐ Je veux découvrir
☐ Je veux revoir
☐ Je maîtrise

	Transition entre les Diapositives
	Vous pouvez ajouter des transitions d'une diapositive à l'autre pour créer des effets visuels lors du passage d'une diapositive à l'autre. Vous pouvez choisir parmi une variété de transitions, telles que fondu, défilement, glissement... Ces transitions rendent votre présentation plus dynamique et attrayante.
	☐ Je veux découvrir
☐ Je veux revoir
☐ Je maîtrise

	Animation des Objets
	PowerPoint permet d'animer les objets présents sur les diapositives. Vous pouvez ajouter des animations à des images, du texte, des formes, etc., pour les faire apparaître, disparaître, se déplacer, se développer, etc. Ces animations rendent votre présentation plus interactive et captivante.
	☐ Je veux découvrir
☐ Je veux revoir
☐ Je maîtrise

	Création de Diaporama
	Vous pouvez mettre en place le diaporama en configurant l'ordre de vos diapositives, la durée d'affichage de chaque diapositive et les effets de transition entre elles. Une fois le diaporama configuré, vous pouvez le lancer pour présenter votre contenu aux spectateurs.
	☐ Je veux découvrir
☐ Je veux revoir
☐ Je maîtrise

	Insertion de Médias
	PowerPoint permet d'insérer différents types de médias tels que des images, des vidéos, des fichiers audios, des graphiques et des tableaux. Vous pouvez ajouter des images à partir de votre ordinateur ou d'Internet, intégrer des vidéos YouTube, insérer des fichiers audios pour des effets sonores, etc.
	☐ Je veux découvrir
☐ Je veux revoir
☐ Je maîtrise

	Gestion des Diapositives
	Vous pouvez réorganiser l'ordre des diapositives, dupliquer des diapositives, supprimer des diapositives inutiles ou créer de nouvelles diapositives en fonction de vos besoins. Cette fonctionnalité vous permet de structurer votre présentation de manière cohérente.
	☐ Je veux découvrir
☐ Je veux revoir
☐ Je maîtrise

	Commentaires
	Vous pouvez ajouter des commentaires pour collaborer avec d'autres personnes sur la conception de la présentation. Les commentaires vous permettent de laisser des notes et des remarques pour discuter des modifications ou des idées pour améliorer la présentation.
	☐ Je veux découvrir
☐ Je veux revoir
☐ Je maîtrise

	Notes du Présentateur
	PowerPoint permet de saisir des notes pour chaque diapositive, que seul le présentateur voit pendant la présentation. Ces notes vous aident à vous rappeler les points clés à aborder lors de votre présentation et à garder le fil de votre discours.
	☐ Je veux découvrir
☐ Je veux revoir
☐ Je maîtrise

	Enregistrement du Diaporama
	Vous pouvez enregistrer votre présentation sous forme de diaporama vidéo pour la partager avec d'autres personnes qui n'assisteront pas à la présentation en direct. Cela permet également de partager la présentation en ligne ou de la distribuer sous forme de fichier vidéo.
	☐ Je veux découvrir
☐ Je veux revoir
☐ Je maîtrise

	Collaboration en Ligne
	PowerPoint offre des fonctionnalités de collaboration en ligne, vous permettant de travailler simultanément avec d'autres utilisateurs sur la même présentation en temps réel. Vous pouvez voir les modifications apportées par les autres et collaborer de manière efficace à distance.
	☐ Je veux découvrir
☐ Je veux revoir
☐ Je maîtrise

	Protection de la Présentation
	Vous pouvez protéger votre présentation en ajoutant un mot de passe pour empêcher l'accès non autorisé. Vous pouvez également limiter les droits de modification pour empêcher des modifications accidentelles. Cela vous permet de garder votre présentation en sécurité et de contrôler qui peut la modifier.
	☐ Je veux découvrir
☐ Je veux revoir
☐ Je maîtrise

	Thèmes et Modèles
	PowerPoint propose une gamme de thèmes prédéfinis qui vous permettent de modifier rapidement l'apparence de votre présentation. Vous pouvez également créer vos propres modèles personnalisés pour réutiliser des mises en page et des styles spécifiques pour d'autres présentations.
	☐ Je veux découvrir
☐ Je veux revoir
☐ Je maîtrise

	Diagrammes et Graphiques
	PowerPoint offre des outils pour créer des graphiques et des diagrammes à partir de vos données. Vous pouvez insérer des graphiques à colonnes, à barres, en secteurs, des graphiques linéaires, etc. Cela permet de présenter visuellement des données et de faciliter la compréhension par l'audience.
	☐ Je veux découvrir
☐ Je veux revoir
☐ Je maîtrise

	Effets Visuels
	Outre les transitions et les animations, PowerPoint propose également des effets visuels supplémentaires tels que les effets de texte, les ombres portées, les reflets, les rotations, etc. Ces effets permettent d'améliorer la présentation visuelle globale et de rendre vos diapositives plus attrayantes.
	☐ Je veux découvrir
☐ Je veux revoir
☐ Je maîtrise
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